Declare and use an FTP working space with Word 2000

Technical note n® 2 :

DECLARE AND ACCESS FTP WORKING SPACE FROM

WORD 2000

DECLARER ET ACCEDER UN ESPACE FTP DE TRAVAIL

SOUS WORD 2000

Goal :

To have a common working space where I can consult and/or modify the LAST version of a
document.

Objectif :
Avoir un espace commun de travail ou je puisse consulter et / ou modifier la DERNIERE
version d’un document.

Procedure to declare the FTP working space from MSWord :

1.

ISARRANE ISR

File -> open or File ->save as

Search Adresses Internet FTP -> Add / Modify FTP addresses (figure 1)
Fill form ( needed only once ) and ADD (figure 2)

When finished do OK (figure 2)

Search the new folder FTP (figure 3)

Normally, the folder opens and you can see the files in it. (figure 4)

Procédure pour déclarer I’espace de travail FTP :

—

e

Fichier -> ouvrir ou Fichier -> enregistrer sous

. Chercher dans I’arborescence Ajouter / Modifier adresses FTP

Saisir les parameétres pour se connecter a I’espace FTP et ajouter ( nécessaire une fois
si on travail sous Word 2000. Apres 1’espace est disponible comme n’importe quel
dossier)

Une fois terminé fermer le formulaire en appuyant sur OK

Chercher le nouveau dossier FTP dans I’arborescence

Normalement, le dossier s’ouvre et permet de voir les documents qui y sont.
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How to access and use an FTP working space (folder) from MSWord
2000, Windows 98/XP

Figure 1 : Figure 2 :
Ajouter ou modifier un dossier FTP - Se connecter — remplir le formulaire FTP
Add or modify an FTP working space Connecting to the FTP working space

Regarder dans : | [5) FichesRevues h Ajouter/Modifier, des adresses FTP
= = IC5) Documents de Invité -

o IC5) Documents parkagés Marn du site FTP
A | . x
4 Disquette 314 (A:)

|www.nnmdemonsiteftp.Fr

g Disgque local ()
age DOMMEES (D) Ouvrir Une session en tank gue : Annuler
ﬁ, |5 RESSOURCES £ Anonyme
= 4 :
£ doc @ Utilissteur  [rmonlogin ] Ajauter

|5 FichesInstitutionnelles

|C5) FichesRevues
..Id}-\ Lecteur CD-Rw (E:) Mok de passe !
‘1, Lecteur D (F:) [ ——

iz Lecteur DVD ()
=% Informatique sur Mec Libre s, Sites ETP ¢
@' 3 Daoctransfer sur ‘Mec Libre se... J
% Storex (g) sur ‘Brigitte Févrie. .,

& Favoris réseau

L) Mes documents

|5 Logiciels
: ] ) Fals
I FredericLandy
|5 CD-ROM Distributable Files
|5 DocPourSiteth'eb
IC5) brigitte_MS-Project
|5 Dossier Ekak des Lieux France -,
) SC_SC_TUMED4
|5 Raccourcis Bureau non utilisés
IS PictureClip
I DYD-ROM_LGElectronics
) GDRE163E
|5 VOBEditOe
I COHERENCE
=Y Adresses Internet (FTP)
Sk AjouterModifier des adresse

KN

ques = . w [
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Figure 3 :
Acces au dossier FTP a

partir de mon arborescence (

sous
Accessing your FTP
working space

Figure 4 :
Acces au document du dossier FTP
Access your FTP folder

Enregistrer sous

| [C5) FichesRevues

jj Documents partagés
J4 Disguette 315 (A:)
g Disque local (C:)
e DONMEES (D)
[y RESSOURCES
[y doc
|5 FichesInstitutionnelles
[T FichesRevues
Lecteur CD-RW (E:)
Leckeur D (FL)
Leckeur DWD (G
Informatique sur ‘Mec Libre s..,
Dockransfer sur ‘Mec Libre se. ..
Storex (g} sur 'Brigitte Févrie. .,
& Favaris réssau
| Mes documents
[ Logiciels
= fals
|7 FredericLandy
[C5) CO-RoM Distributable Files
|53 DocPourSiteweb
[C7) brigitte_MS-Praject
[C=) Dossier Etat des Lieux France -...
B ) 5C_sC_JUMED4
H | Raccourds Bureau non utilisés
9 (3 PictureClip
I3 DYD-ROM_LGElectranics
I:l GODRE163E
) voBEditDS
|:| COHEREMNCE

LRSS

s

Enregistrer dans : @ ftp gropolis.fr, &= @ > 5 - Outils -
Mo | Taille | Type
_@ FICHES INSTITUTIONMELS. doc 149 Ko Docurment Micro:
< | >
Morn du fichier : ]Mon docurnent. doc LJ | u Enreqistrer I
Type de fichier : ]Document Word (*.doc) LJ Annuler |
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